Diretrizes para solicitacdo [Exemplo de preenchimento]
1. Consideragdes no preparativo dos documentos L L

2. Na solicitagao L L

Formulario de solicitacdo de subsidio

Plano executivo do projeto

Plano de receitas e despesas

Plano de receitas e despesas por conteudo do projeto

Cépias de estatuto, contrato social e de documentos que comprovem ou confirmem que
o solicitante tem personalidade juridica.

Cépias de cotacbes, catdlogos, plantas ou especificacbes que mostrem a base da
estimativa.

3. Apds o recebimento do comunicado de decisdo de concessao:

*  Formulario de solicitacdao de pagamento de subsidio LI R e V)

4. Caso o projeto se estenda por mais de trés meses L )

*  Formulario de relatério de andamento do projeto

5. Em caso de alteragdes significativas durante a implementacao do projeto = = = = = =16

* Formulario de solicitacdo de aprovacao de alteracoes

6. Dentro de dois meses apds a data de conclusdo do projeto === == =19
* Relatdrio de conclusdo do projeto
* Relatério financeiro

* Relatdrio financeiro por projeto

7. Em caso de suspensdo (ou cancelamento) do projeto s omom s =27

* Relatério de suspensdo (ou cancelamento)

8. Em caso de atraso na conclusdo do projeto s = = =29

* Relatdrio de atraso do projeto

9. Etapas do procedimento de concessdo, implementacdo do projeto e envio de relatérios
= = = = = = 30



1. Considerag¢oes no preparativo dos documentos

O requerente deve elaborar os documentos observando as informagGes e consideragdes para

preenchimento conforme os itens abaixo:

(1) Para todos os documentos a serem apresentados, nao sera permitido de forma alguma,
declaragdes falsas em seu contetido.

(2) Como regra geral, as informag¢des devem ser preenchidas em japonés ou inglés. Porém serao
aceitas solicitagdes em portugués ou espanhol, desde que seja apresentada também uma
tradugdao em japonés ou inglés (sera aceito tradu¢do automatica).

(3) Nos formularios predefinidos, ndo devem ser alterados o trecho do destinatario e os tépicos
no corpo principal.

(4) Para os formularios com formato livre, sera necessario o preenchimento dos itens listados no
modelo.

(5) Todos os documentos originais devem ser apresentados.

(6) Como regra geral, o valor da solicitagdo, bem como o da concessdo, serd em moeda local.

(7) No projeto de subsidio, a decisdo da aprovacao do projeto é feita apés uma avaliagcdo pela
JICA (com emendas e mudangas, se necessario). Portanto, o projeto deve ser iniciado apds a data
de aprovagao. Os gastos gerados antes da data de aprovacgao serao de total responsabilidade da

entidade.

(8) Consultas e Duvidas

Assuntos para consulta Contato

Assuntos relacionados ao conteudo do projeto Escritorio da JICA no

exterior (Brasil)

AlteracOes, atrasos, cancelamento, e consultas sobre Escritorio da JICA no

como descartar os bens adquiridos com o subsidio exterior (Brasil)

(9) Caso houver substituicdo do(s) responsavel(eis) pela solicitacdo na entidade solicitante, o fato
deve ser informado ao Escritdrio da JICA no Exterior (Brasil).
Certifique-se de que o(s) sucessor(es) assuma os seguintes pontos descritos:
Conteudo do projeto do subsidio concedido.
Conhecimento dos documentos necessarios, como formuldrios de solicitacdo e relatérios, e
o procedimento para sua elaboracdo.
Procedimentos em caso de solicitacdes de pagamento/alteracdes/atrasos/cancelamento etc.

Endereco para consulta e envio dos documentos.



2. Na solicitacao

[Documentos a serem apresentados]

Formulario de solicitagdo de subsidio
Plano executivo do projeto
Plano de receitas e despesas
Plano de receitas e despesas por contetdo do projeto
Copias de estatuto, contrato social e documentos que comprovem ou confirmem que o solicitante
tem personalidade juridica (mesmo que a organizagao ja tenha apresentado esses documentos, é
necessario reapresenta-los caso houver alguma alteragao).
Copias de cotagdes, catalogos, plantas ou especificagdes que mostrem a base da estimativa.
OBS. 1: A cotacdo aplica-se quando a entidade candidata ao subsidio solicitar a um terceiro o
fornecimento de bens ou servicos;
OBS 2: Como regra geral, devem ser apresentados pelo menos trés orgamentos por item;
OBS 3: Caso ndo for possivel obter cota¢des de trés ou mais partes ou se o preco mais baixo de trés

ou mais cotacdes nao for adotado, devera ser informado o motivo da escolha.

[Notas sobre a elaboracgdo]

\Formula’rio de solicita¢ao de subsidio (formulario predefinido) \

(exemplo nas paginas 5-6)

(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatario e os tdpicos no corpo principal.

(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou assinar pelo
representante.

(3) Para o preenchimento do nome do projeto de subsidio, assinale o item da lista no formulario.
(4) O valor do subsidio solicitado deve ser indicado na moeda local.

(5) No motivo da necessidade do subsidio, solicitamos indicar o motivo da dificuldade de
realizacdo do projeto com fundos préprios.

(6) No tépico sobre o planejamento do projeto que serd solicitado o subsidio, pedimos para
preencher da seguinte forma; "Conforme descrito no plano executivo do projeto".

(7) No plano orcamentario de receitas e despesas do projeto que serd solicitado o subsidio,
pedimos para preencher da seguinte forma: "Conforme descrito no plano de receitas e despesas
e no plano de receitas e despesas por contetddo do projeto".

(8) No preenchimento da data de solicitacdo do subsidio, a data deve ser posterior a data
prevista para a decisdo do subsidio (final do més seguinte ao més em que a solicitacdo foi
recebida).

(9) No tépico sobre solicitacdes de financiamento, subsidios ou doa¢des de outras entidades
(fora a JICA), pedimos para preencher apenas caso seja relativo ao projeto de subsidio.

(10) No campo “Outros “, pedimos para incluir o nome da pessoa responsavel pela solicitacdo de




subsidio e os detalhes de contato (enderec¢o de e-mail, telefone, fax, etc.).

‘Plano executivo do projeto (formato livre) ‘ (modelo nas paginas 7-8)

(1) Este documento é em formato livre. Consulte o modelo para cada projeto solicitado e
certifique-se de incluir os itens listados no modelo.

(2) Solicitamos que seja elaborado um projeto vidvel para execug¢dao. Na necessidade de
alteragdes significativas, serd solicitada a apresentacdo do "Formuldrio de solicitagdo de
aprovacdo de alteragdes", e para alteragdes pequenas, serd necessario descrever no relatério de
conclusdo de projeto.

(3) Para o preenchimento do nome do projeto de subsidio, preencha o nome que foi assinalado

no item da lista do Formuldrio de solicitacdo de subsidio.

‘Plano de receitas e despesas (formulario predefinido) ‘ (exemplo na pagina 9)

(1) Use o formuldrio predefinido e insira as informacdes na secao de células amarelas.

(2) Selecione o nome do projeto para o qual esta solicitando o subsidio na lista suspensa.

‘Plano de receitas e despesas por conteudo do projeto (formato livre) ‘

(modelo nas paginas 10-11)
(1) Este documento é em formato livre. Consulte o modelo para cada projeto solicitado e
certifique-se de incluir os itens listados no modelo.
(2) Consulte a Lista de Projetos Elegiveis para Subsidios nas diretrizes de inscricdo para saber
guais sdo os itens de despesa.
* Para os projetos “Programa para a Promocdo do Entendimento e da Coopera¢dao com o
Japdo (Envio de missdes de estudo de cooperagdo)” e “Programa para a Promogao do
Entendimento e da Cooperacdo com o Japao (Convite de especialistas, empresas, etc.)”,

indique na coluna "Despesas proprias" a passagem aérea de ida/volta ao Japdo, custo

de acomodacao e ajuda de custo didrio que excede o valor maximo pré-definido.

Para obter um valor fixo para acomodacdo e ajuda de custo diario, entre em contato
com o Escritério da JICA no Exterior (Brasil).

* Forneca os dados para a base de estimativa (preco unitdrio, nimero de pecas,
frequéncia etc.) com o maximo de detalhes possivel.

* Por se tratar de gastos para realizacdo de atividades das entidades contratantes, os
custos administrativos, alimentos, bebidas, e atividades relacionadas a Voluntario da

JICA ndo serdo cobertos pelo projeto de subsidio.



‘Exemplo de preenchimento‘

31 de marco de 2025
Agéncia de Cooperacgao Internacional do Japao
Presidente

8 00
Federacao das Associacdes Nikkeis de S50 %au%
Taro Kokusai - PresidénteO

Formulario de Concessao de Subsidio

Vimos por meio desta, solicitar a esta conceituada agéncia a concessao do subsidio conforme
especificado abaixo:

1 Nome e enderec¢o da entidade requerente de concessao do subsidio
Nome: Federacao das Associagdes Nikkeis de Sao Paulo
Endereco: Alameda Santos, 700 Ed., Cerqueira César, Sao Paulo - SP
2 Nome do projeto para concessdo do subsidio
B Programa para a Promocdo do Entendimento e da Cooperacdo com o Japdo
(Envio de missGes de estudo de cooperagao)
] Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japao
(Convite de especialistas, empresas etc.)
B Programa para a Promoc¢do do Entendimento e da Cooperagdo com o Japdo
(Aquisicdo de materiais e equipamentos)
] Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japdo
(Implementacdo de eventos, entre outros)
3 Valor do subsidio solicitado
R$ 675,500.00
4 Motivo da solicitacdo do Subsidio
A base econdmica da Associacdo Japonesa foi atingida por uma reducdo na receita devido a
impossibilidade de organizar eventos em decorréncia do desastre do novo coronavirus e da
diminuicdo do nimero de associados. Como resultado, é muito dificil arcar com os custos do
projeto de candidatura somente com recursos proprios.
5 Objetivos, descri¢cdo e plano do projeto para o qual o subsidio estd sendo solicitado
Conforme descrito no plano executivo do projeto.
6 Plano orcamentdrio de receitas e despesas para o projeto de solicitacdo de subsidio e a parte
do projeto relacionada ao subsidio
Conforme descrito no plano de receitas e despesas e no plano de receitas e despesas por
conteudo do projeto.



7 Data da solicitacdao de subsidio
Julho de 2024
8 Solicitagbes de financiamento, subsidios ou doagdes de outras entidades (fora a JICA)
Nenhum.
9 Outros
Pessoa de contato:
Hanako Kokusai (Diretora Executiva)

Endereco de e-mail: seminar@gmail.com
Tel: 012-3456-7890.
Fax: 012-3456-7891

Fim.

Anexos:
1 Plano executivo do projeto
2 Plano de receitas e despesas
3 Plano de receitas e despesas por conteludo do projeto
4 Copias do estatuto do solicitante da concessdo, contrato social e documentos que

comprovem ou confirmem que o solicitante tem personalidade juridica.
5 Copias de cotagdes, catalogos, plantas ou especificacdes do projeto para o qual o pedido
de subsidio esta sendo feito, ou outros documentos que mostrem a base para o calculo de

custos.


mailto:seminar@gmail.com

|Mode|o: Programa para a Promoc¢do do Entendimento e da Cooperacdo com o Japao

|(Envio de missdes de estudo de cooperagéo)\

Plano de implementacao do projeto

1. Nome do projeto de concessao do Subsidio
Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japdo
(Envio de missdes de estudo de cooperacao)

2. Nome da empresa no local de atuacao

Missdo de estudo sobre cooperacao de jovens empresarios japoneses

3. Periodo de implementacao
1 de agosto de 2024 - 10 de agosto de 2024

4. Objetivos e resultados esperados
O objetivo é fortalecer ainda mais os vinculos entre a comunidade japonesa e as
regides japonesas e uni-las economicamente. Também promoverd a
compreensdo do Japdo, incluindo a comida japonesa e outras culturas japonesas,
produtos japoneses como frutos do mar congelados e produtos de alta

tecnologia.

5.Conteudo

Realizamos workshops voltados a jovens nikkeis que pretendem se tornar
empresarios no futuro, para adquirirem o conhecimento e os procedimentos
necessarios para montar uma proposta de negécios (modelo de negdcios). Os
participantes com ideias de negdcios particularmente excepcionais serdao enviados
ao Japao para visitar locais de producdo, érgdos publicos e outros locais e manter
discussGes com autoridades locais, empresas locais e outras partes relevantes. O
grupo-alvo incluira cinco participantes dos workshops anteriores.

Anexos (minuta do cronograma da pesquisa)

Esboco do cronograma da pesquisa



\Modelo: Programa para a Promoc¢do do Entendimento e da Coopera¢do com o Japao

\(Aquisigéo de materiais e equipamentos)\

Plano de Implementacao do Projeto

1. Nome do projeto de concessao do Subsidio
Programa para a Promogao do Entendimento e da Cooperagdao com o Japao
(Aquisicdo de materiais e equipamentos)

2. Nome da empresa no local de atuacdo
Aquisicdo de equipamentos para garantir a seguranca dos alimentos

3. Periodo de implementacao
1 de julho de 2024 (pedido feito) - 10 de novembro de 2024 (entrega)

4. Objetivos e resultados esperados
Espera-se que o gerenciamento adequado dos riscos dos residuos de pesticidas
fortaleca o potencial de comercializacdo de produtos agricolas produzidos em
areas de migracdo. Por serem produtos que utilizam capacidades tecnolégicas
japonesas, espera-se que a aquisicdo possa contribuir para a revitalizacdo da
economia local no Japdo. Além disso, o uso dos produtos japoneses adquiridos,
podem contribuir para a divulgacdo da alta tecnologia e da exceléncia dos

produtos japoneses.

5.Conteudo

Nome do produto Utilizacao

Equipamento de anadlise | Usado para inspecionar produtos agricolas

de residuos de pesticidas | produzidos em areas de reassentamento

Anexos (minuta do cronograma da pesquisa)
Catalogo.




‘Exemplo de preenchimento‘

Income and Expenditure Plan

Income
Amount paid by own funds 75,600.00 10.1%
{financial support, subsidies, or donations to institutions other than
0.00

JICA)

Amount paid by JICA's subsidy 675,500.00 89.9%

Total 791,100.00 100.0%

Expenditure
Plan
MName of the project applying for subsidy Amount paid | Amount paid by oo
by own funds | JICA's subsidy °

Program to promote understanding and

collaboration with Japan (Dispatch of 25,600.00 225,500.00 251,100.00

collaboration mission)

Program to promote understanding and

collaboration with Japan (Materials and 50,000.00 450,000.00 200,000.00

Equipment Procurement)
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Total 7560000 675,500.00 751,100.00

Aftached paper : Income and expenditure plan by project




Sample - Dispalchof collaborabon misssonimnilation of expes and business missonimpementat on of events, sic

Income and Expenditure Plan by Project

Marme of fe praject appling
| for sybsid

']

Frogram o profmobs underaian

ding and collaboration with Japan (Dispaich of colabaration

i FTNESI0n,

Local name of the progct

Youry Mikkei Enrepranauns Colaboration Mision

Incomea

Arnount paid by own funds

{firancial suppodt, subsidies, or domatiors o insfiubons othar than JICA ) 0oo l___/r
Arnount paid by JICA'S subsidy 225,500.00 EOA
Tolal 251,100.00 100.0%
Expanditure
Esxpenditure items Calcidation base a:::t :;mm: ﬁg;ﬂ,nu::h&?d qrf;::
subsidy on
Alrfare 40,000 Spersons = 200,000 200,000.00 000 200,0:00.00 1
Accormimodation S0DWThighlaxBpersons [ Spanicipants, Tinkerprater 21 21,000.00 o0ao 21 00100
daily allowance SD=Bdayex=Spersons =5.000 20:00.00 000 200000
Overseas Travel nsurance PriS00«Spersons = 2,500 2,/500.00 000 2.500.00 2
2,000 [TokyosFukushimal wGpersons
Sparticipants, 1inkerpraber 1,200
Homoranum for inkerpreter 1,5008days=12,000 12,000.00 12,000.00 0.00a
Survery Cosls 100w yisits =400 400.00 40000 0.00a
000
000
000
000
000
0.00
0.00
000
0.00
0.00
& M Z51,100.00
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Sample : Materials and Equipment Procurement

Income and Expenditure Plan by Project

Mame of the project apphing for
subsidy

Program to promote understanding and collaboration with Japan
(Implermentation of events ete. )

Income

Amount paid by own funds

50,000.00

institutions other than JICA)

(fimancial support, subsidies, or donations to

]

Amount paid by JICA's subsidy

450,000.00

Total

500,000.00

100.0%

Expenditure

Mame of product

Unit price

aty

Total

Amount paid
by own funds

Armount paid
by JICA's
subsidy

Mo.of
quotation

Materials and equipment
[pesticide residue analysis
equipment)

100,000.00

&n

500,000.00

50,000.00

450,000.00

1~3

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Total

500,000.00

50.000.00

450,000.00

11




3. Apds o recebimento do comunicado da decisao de concessao

Ap0ds a decisdo de concessdo do subsidio e a aceitagao das condi¢des associadas conforme
indicado no comunicado da decisdo de concessdo, devera ser apresentado o documento de
Solicitacdo de Pagamento do Subsidio até o prazo estabelecido pela JICA.

[Documentos a serem apresentados]
‘Formulério de solicitagdo de pagamento de subsidio (formulario predefinido) ‘
(exemplo na pagina 13)

[Notas para elaboracao]

(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatdrio e os tépicos no corpo principal.
(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou assinar pelo
representante.

(3) A data de decisdo de concessao e o nome do projeto, devem ser os mesmos da notificacdo
no comunicado da decisdo de concessao.

(4) O valor de solicitagdo devera estar na moeda e dentro do valor conforme indicado no
comunicado da decisdao de concessao.

12



|Exemp|o de preenchimento‘

25 de junho de 2024

Agéncia de Cooperacgdo Internacional do Japao
Presidente

Federacdo das AssociacOes Nikkeis de Sao
Taro Kokusai — Presidgnte

Formulario de solicitagao de pagamento de subsidio

O pagamento a seguir é solicitado de acordo com o comunicado JICA 5R No. 123456789,
datado de 01 de junho de 2024.

1 Nome do projeto subsidiado
Programa para a Promogao do Entendimento e da Cooperagao com o Japao
(Envio de missGes de estudo de cooperagado)
Programa para a Promocdo do Entendimento e da Cooperacdo com o Japao
(Aquisicao de materiais e equipamentos)

2 Valor solicitado
Valor da decisdo de concessdo: RS 675.500,00
Valor solicitado para este pagamento: RS 675.500,00

3 Dados bancdrios para pagamento do subsidio
Nome da institui¢cdo bancaria: Banco Santander Agéncia 1111
Endereco do banco: Alameda Santos, 1111, Cerqueira César, Sdo Paulo —SP
Titular da Conta: Federagao das Associagdes Nikkeis de Sao Paulo
Ndmero da Conta:  XXXXXXX-X

Ao aceitar o subsidio da Agéncia, comprometo-me a implementar o projeto a ser subsidiado de
acordo com seus objetivos e de acordo com as condi¢Oes do subsidio, conforme estabelecido
no item 5 do Comunicado da Decisdao de Concessao.

Além disso, nos comprometemos a usar a renda gerada a partir da utilizacdo dos
equipamentos e outros itens adquiridos com essa doagdo, para a continuacdo e o
desenvolvimento do projeto no futuro.

13



4. Caso o projeto se estenda por mais de trés mese

Caso o projeto se estenda por mais de trés meses, devera ser reportado o andamento do
projeto ao Escritério da JICA no exterior a partir do Relatdrio de status da execucdo. (reporte
trimestral)

[Documentos a serem apresentados]
‘Relatério de andamento do projeto (formulario predefinido) ‘
(exemplo na pagina 15)

[Notas para a elaboragao]

(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatdrio e os tépicos no corpo principal.
(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou assinar pelo
representante.

(3) Descreva também quaisquer problemas na execucdo e as medidas tomadas para resolucao.

14



|Exemp|o de preenchimento‘

01 de outubro de 2024

Agéncia de Cooperacao Internacional do Japao
Presidente

Federacao das Associacdes Nikkeis de Sao
Presidente da International Taro

Relatdrio de andamento do projeto

A seguir, apresentamos um relatério sobre a implementac¢do do projeto de subsidio (para
os trés meses de agosto a outubro) de acordo com o comunicado JICA 5R n2 123456789, de
12 de junho de 2024.

1 Nome do projeto subsidiado:
Programa para a Promogao do Entendimento e da Cooperagao com o Japao
(Aquisicao de materiais e equipamentos)

2 Status da implementacdo
(1) Data de conclusdo programada para novembro de 2024

(2) Status da execucao.
Em 5 de julho, foram feitos pedidos aos fornecedores dos itens a serem comprados.
Atualmente, ele estd sendo preparado pelo Jap3o e serd entregue no inicio de novembro.

(3) Valor real pago R$150.000,00
dentro
Recursos proprios: RS 15.000,00 de um total de RS 50.000,00
Subsidio: RS 135.000,00 de um total RS 450.000,00

Subsidio recebido: RS 135.000,00
Valor restante do subsidio: RS 315.000,00

Sem mais.

15



5. Em caso de alteragodes significativas durante a implementagao do projeto

Se ocorrerem alteragbes durante a implementacao do projeto, ndo deixe de consultar o
Escritdrio da JICA no Exterior; se as alteragbes forem pequenas, conforme definido pela JICA,
obtenha o consentimento prévio do Escritdrio da JICA no Exterior e informe os motivos e os
detalhes das alteracdes no relatério financeiro.

[Documentos a serem apresentados]
‘Formulério de solicitagao de aprovacao de alteragdes (formulario predefinido) ‘
(exemplo na pagina 18)
[Notas para a elaboracdo]
(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatdrio e os tépicos no corpo principal.
(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou assinar pelo
representante.
(3) Mesmo que a alteracdo ndo envolva uma mudanca na finalidade do projeto e ndo resulte
em uma mudanca no valor do subsidio, caso se aplique as mudancgas abaixo, ndo sera
considerado como alteracao de pequeno porte:
*  Alteracdo no prazo de execucdo ou periodo superior a trés meses;
= Alteragdo no numero programado de participantes ou nimero de eventos superior a 20%;
*  Alteragdes que excedam 20% do custo total do projeto;
* Outras alteragcdes consideradas como altera¢des no conteudo principal (por exemplo,
alteragOes dos itens de aquisicao);
*  Alteracdo de mais de 20% do custo do projeto (limitado a parte relacionada ao subsidio).

Mudanga de distribuigéo de valores entre os jfens de custos |
{necessario apresentar Solicitagéo de Aprovagéo de Alteracéo):

o Valor de um item se altera em mais de 20% em relagéo ao valor total do Projeto, <
embora o total néo se altere mais de 20%.+
(Exempla)«

¢ | Total 4,500.00 Total 4,500.00¢ |

Hospedageny

______________ Proporcde do

item de custo
foi alterado em
cerca de 22%.

Gratificagéo« |

Proporcio de ambos os jigns, de custo estio sendo alterados, positiva & negativamente, em mais de 20%, portanto
necessita apresentacio da Solicitacdo de Aprovacéo de Alteragio.«
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Mudanca irrelevante (dispensa apresentagdo da Solicitacdo de Aprovagdo de Alteracdo, contudo pede-se informar no
Relatdrio de Prestacdo de Contas o motivo e proporcdes de valores entre o3 jtens antes e depois da mudanga)«

o Trata-se de mudanca na distribuic&o dos valores entre o5 jtens subsidiados e sem alteragdo do objetivo do projeto
bem como néo se enquadra nas mudangas acima especificadas.<

ol

(Exempla)=

Total 4,500.00«

Total 4,500.00«

_ Proporcdo do item
gy, de custo o
_________ alterada em cerca
de 11%. Portanto
irrelevante. «

ol

Apesar da alteracio, como néo extrapola o limite de 20%, é considerada irrelevante. Pede-se informar no Relatdrio de
Prestagéo de Contas o motivo e proporgdes de valores entre 0s jtens antes e depois da alteragéo.«
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|Exemp|o de preenchimento‘

01 de julho de 2024.

Agéncia de Cooperacao Internacional do Japao
Presidente

Federacao das Associacoes Nikkeis de Sao
Taro Kokusai — Presidgnte

Formulario de solicitaciao de aprovagao de alteragoes

Implementacgdo do projeto de subsidio de acordo com o comunicado JICA 5R No. 123456789 de
01 de junho de 2024, solicitamos a aprovacdo para alterar a descricdo do projeto e a alocacdo de
custos pelos seguintes motivos.

1 Nome do projeto subsidiado

Programa para a Promocdo do Entendimento e da Cooperacdo com o Japao

(Envio de missdes de estudo de cooperagao)

2 Motivo da mudanca
Pretendemos adiar a data de envio dos participantes, para que possamos participar da
Japan Food Trade Fair em Téquio, em 5 de dezembro, e gostariamos de acrescentar um
novo destino a nossa visita para permitir discussdes mais eficazes. Também gostariamos de
alterar a alocacdo de custos, pois prevemos um aumento nos custos devido aos destinos
adicionais.

3 Conteudo do projeto
Conselho de Cooperacao de Jovens Empresarios Japoneses

Apds a mudanga Periodo de implementagdo: 12 de dezembro de 2024 - 10 de
dezembro de 2024

Antes da mudanga  Periodo de implementacdo: 12 de agosto de 2024 - 10 de agosto
de 2024

4 Percentual de despesas
Apds a mudanga
Recursos proprios: RS 76.500,00 / Subsidio da JICA: RS 225.500,00 / Valor total: RS 302.000,00
Antes da mudanca
Recursos proprios: RS 25.600,00 / Subsidio da JICA RS 225.500,00 / Valor total RS 251.100,00
Sem mais.
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6. Dentro de dois meses apds a data de conclusao do projeto

No prazo de dois meses apds a data de conclusdo do projeto, sera solicitado o envio do
Relatério de conclusdo de projeto, Relatério financeiro e Relatério financeiro por projeto,
descrevendo os resultados do projeto em questdo. Entretanto, para os projetos que estardo
concluindo em margo (ultimo més do ano fiscal), sera solicitada a apresentacdo de versdo
provisdria dos relatdrios, até a data especificada pelo escritdrio da JICA no exterior.

O acerto de contas deve ser realizado até o final de marg¢o de cada ano.

[Documentos a serem apresentados]

Relatdrio de conclusdo de projeto (formuldrio predefinido)
Relatdrio financeiro (formulario predefinido).

Relatdrio financeiro por projeto (formato livre)

[Notas para a elaboracdo]

‘Relatério de conclusdo de projeto (formulario predefinido) ‘

(Exemplo de preenchimento: pagina 21)

(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatario e os topicos do corpo principal.

(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou assinar pelo
representante.

(3) No campo dos resultados do projeto devem incluir "Conforme declarado nos relatérios de
projeto" e anexar os resultados de implementacdo de cada relatdrio apresentado. Os
resultados da implementacdo devem incluir o nome do projeto subsidiado, o periodo de
implementacdo, os resultados, os problemas ocorridos (na medida do possivel, com nimeros
especificos), o conteddo do projeto, programacao, lista de participantes e fotografias dos
equipamentos adquiridos e da instalagdo antes e depois do trabalho de instalagao.

(4) Caso houver alteracdes de pequeno porte em relacdo ao plano de projeto, devem ser
citadas as razOes para alteracdo. Caso seja uma alteracdo de grande porte e tenha o
comunicado de aprovacdo de alteracdo de projeto, deve ser anexado junto ao relatdrio.

‘Relatério financeiro (formulario predefinido) ‘
(Exemplo de preenchimento: pagina 22)
(1) Use o formulario prescrito e insira as informac¢des na se¢do de célula amarela.

(2) Selecione o0 nome do projeto de subsidio na lista suspensa.

(3) No campo “Valor da notificacdo da decisdo de concessdo”, deve ser indicado o valor
descrito na notificacdo da decisdo de concessao.

(4) No campo” Valor do subsidio recebido” deve ser indicado o valor efetivamente pago pela
JICA.

(5) No campo da “Renda”, deve ser indicado o valor real, caso haja devolucdo para a JICA, deve
ser informado o valor final, apds a devolugdo.
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(6) Nas observacoes, sera necessario descrever as principais alteracdes ocorridas desde o
momento da solicitacdo, e caso haja devolucdo por conta das alteracdes, descrever o valor e a
data de devolugado.

\Relatério financeiro por projeto (formuldrio opcional) |
(modelo nas paginas 23-25)

(1) Este € um formulario opcional. Consulte o exemplo de cada projeto e certifique-se de
incluir os itens listados no exemplo.
(2) Caso o seja fornecido bens ou servigos por terceiros, ndo se esquec¢a de anexar uma

copia do recibo emitido pelo fornecedor. Deve ser declarado também caso haja alguma
alteracdo em relac¢do ao valor da solicitacdo.

Demais, ndo ha necessidade de apresentar os recibos, mas devem ser mantidos por 10 anos
para que possam ser apresentados prontamente se solicitados pela JICA.

(3) Para hospedagem e didrias do Programa para a Promogao do Entendimento e da
Cooperacdo com o Japao (Envio de missdes de estudo de cooperagao) e do Programa para a
Promocdo do Entendimento e da Cooperacdo com o Japao (Convite de especialistas, empresas
etc.), ndo sera necessario anexar os comprovantes, porém podera ser fiscalizado no momento
da visita em loco pelos representantes da JICA. Por tanto, o pagamento aos participantes e
outros deve ser devidamente declarado.

(4) Se o percentual do subsidio para o Programa para a Promocdo do Entendimento e da
Cooperacdo com o Japao (Implementacdo de eventos, entre outros ) exceder os 90%, devera
ser aumentado os recursos proprios para 10% e o saldo do subsidio devera ser devolvido.
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|Exemp|o de preenchimento‘

31 de margo de 2025
Agéncia de Cooperacgdo Internacional do Japao
Presidente

Federacdo das Associacoes Nikkeis de Sao
Taro Kokusai — Presidgnte

Relatdrio de conclusao de projeto

Informamaos por meio deste relatdrio que concluimos o projeto de subsidio sob o comunicado JICA
5R No. 12345689, datado de 12 de junho de 2024, foi concluido.

1 Nome e enderego da instalagao subsidiada.
Nome: Federacdo das Associacdes Nikkeis de Sdo Paulo
Endereco: Alameda Santos, 700 Ed., Cerqueira César, Sdo Paulo - SP
2 Nome do projeto subsidiado.
B Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japao
(Envio de missdes de estudo de cooperacao)
[1 Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japdo
(Convite de especialistas, empresas etc.)
B Programa para a Promocdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japao
(Aquisicao de materiais e equipamentos)
[1 Programa para a Promogdo do Entendimento e da Cooperagdo com o Japdo
(Implementagao de eventos, entre outros)
3 Valor do projeto
Despesas incorridas com o projeto de subsidio. RS 701,100.00

Recursos préprios: RS 70,600.00
(Financiamento, subsidios e contribuicdes de outras fontes que ndo a JICA: )
Valor do subsidio da JICA. RS 630,500.00

4 Resultados do projeto
Conforme declarado nos relatdrios especificos do projeto.
Sem mais.

Documentos anexos

1. Resultados da implementacdo por projeto

Nome do projeto de subsidio, periodo de implementagao, resultados, tarefas e contetdo.

Programa, lista de participantes, equipamentos adquiridos e fotos pré e pds-instalagao.

-Razbes para quaisquer alteracdes menores no plano do projeto. Se a alteragdo tiver sido aprovada,
anexe o comunicado de aprovacdo da alteracdo.

2. Relatdrio contabil
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3. Relatdrio financeiro por projeto

|Exemp|o de preenchimento‘

Financial Report

Amount of Subsidy decided to be granted : R$ 6&75,500.00
Amount of Subsidy Rieceived : R &75,500.00
Income
Amount paid by own funds 70,600.00 10.07%
Amount ol nandiasl s upport, subsidies, and

donabons fom ohers :Il:':'

Amount paid by JICA's subsidy 630.500.00 89.93%

it T01.,100.00 100.00%

Expanditure
Plan Expenditure
Name ofthe the subsidy Amount paid | Amount paid Total Amount paid | Amount paid Total
by own funds by by own funds by

Program fo promote understanding

and colaboration with Japan 2560000 | 22550000 | 25110000 | 2560000| 22550000 251,100.00

{Dispatch of collaboration

mission)

Program o promote understanding

;;'i Le”ﬁ':lg‘;’ra_j"gq:';;;ﬁar 5000000 | 45000000 | 50000000 45000.00| 40500000| 45000000

Procurement)
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00

Total 7560000 | 87550000 ¥51,100.00 7060000 | B30,500.00( v01,100.00

Remarks: (When the grant is retuned)) retun date and refund amoun

Ratumn date : RE  45.000.00

Retun amount : March 20, 2025

Aftached documents: Financial report by project
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Sample : Dispatch of collaboration mission/imitaion of experts and business missionimplementation of events, etc.

Financial Report by Project

Marme of the project

Frogram o promote urderstanding and collabaoralom with apan (Diapatch of collaboration mission

Local name of he project

Young Mikkel Enirepren

eurs Collaboration Mision

Income
Amount pald by own funds 1025
[firancial supgodt, subsidies, or donations o Insiutions other than JICA) 000
Amount pald by JICA's subsidy 25 500000 BS.B%
Total A0e0.0%
Expenditure
E pendiuse e S— Joa | Ameuripaid | "k [ Moot
subaidy
Adrfare 40,000=5persons = 20 200,000.00 o 20000000 1
Accommodation S00=Trights«Bpersons (Sparticipants, 1imenpreter 21,000.00 0.00 21,000.00
daily alkowance S0=Bdays=Spersons=6,000 2,000.00 0.00 200000
Overseas Travel insurance Py S00=5persons = 2,500 2,500.00 0.00 250000 2
Transportation . L;L Sl I}z&:' i 13,20000 | 1320000 0.00
Honorarmium for inkerpreter 1.500=8days=12,000 12,000.00 1: 0.00
Survey Cosls 100=dvigits =400 400.00 0.00
0.00
D.o0
D.o0
0.00
D.o0
D.o0
0.00
D.o0
D.o0
D.o0
Tokal 251,100.00 225.500.00
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Sample : Materals and Equipment Procurement

Financial Report by Project

Mame of the project

Program to promote understanding and collaboration with Japan (Materiaks
and Equipment Procurement

Income

Amount paid by own funds

45,000.00

10.0%

(financial support, subsidies, or donations to in

i}
U

Amount paid by JICA's subzidy

405,000.00

80.0%

Total

450,000.00

100.0%

Expenditure

Mame of product

Unit price

qty

Total

Amount paid
by own funds

Amount paid
by JICA's

Mo.of receipt

Materials and equipment
{pesticide residue analysis
equiprment]

90,000.00

(4]

450,000.00

AE OOy Ol
4200000

ANVE Ty O
405,000.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Total

450,000.00

AE OOy Ohi
EALHELD

405,000.00

Remarks: Since a discount was applied for OO, it was possible to purchase it at a lower price than planned.
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Sample : Measures for education in Japanese (acquisition of equipmeantate.)

Financial Report by Project

Mame of the project

Measures for education in Japanese (acquisition of equipment etc.)

Income

Amount paid by own funds

20.000.00

T2.7%

(financial support, subsidies, or donations to i

0
u

Amount paid by JICA's subsidy

7.500.00

27.3%

Total

27.500.00

100.0%

Expenditure

Mame of product

Unit price

Total

Amount paid
by own funds

Amount paid
by JICA's

No.of receipt

Q0

4.500.00

5 22500

{7 500
7.500

5,000

1

Falfa

200.00

2,000

1,000

2

MK

300.00

3.000

Total 27 500

WY SO
FARRE L

Remarks: Since a discount was applied for OO, itwas po
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7. Em caso de suspensao (ou cancelamento) do projeto

Sempre consulte o Escritdrio da JICA no exterior assim que surgir a necessidade de
cancelamento ou suspensdo.

[Documentos a serem apresentados]

\Relatério de suspensdo (ou cancelamento) (formuldrio predefinido) |

[exemplo na pagina 27]

[Notas para a elaboracao]

(1) Utilize o formulario predefinido. Nao altere o destinatario e os tdpicos no corpo
principal.

(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou
assinar pelo representante.

(3) Informe o motivo detalhado para a suspensdo (ou cancelamento).
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|Exemp|o de preenchimento

1 de novembro de 2024.

Agéncia de Cooperacdo Internacional do Japado
Presidente

Relatério de suspensao (ou cancelamento)

Com base no projeto de subsidio sob o comunicado JICA 5R No. 123456789 de 01 de junho
de 2024, informamos que estamos suspendendo (ou cancelando) o projeto pelos seguintes
motivos.

1 Nome do projeto subsidiado
Programa para a Promoc¢ao do Entendimento e da Cooperacdo com o Japao
(Envio de missdes de estudo de cooperacdo)

2 Motivo da suspensado (ou cancelamento)

Devido as restricdes de viagem causadas pela disseminacdo do novo coronavirus.

3 Status da implementacdo do projeto
(1) Nao implementado:
Valor do Subsidio recebido RS 225.500,00
Valor do reembolso do subsidio RS 225.500,00
(2) Implementado:
(a) Progresso do projeto no momento da descontinuacdo (ou abolicdo)
(b) Valor real pago no momento da descontinuacdo (ou abolicdo).
Recursos proprios:
Valor do subsidio:
(c)Valor dos subsidios recebidos

Valor do subsidio restante:

Sem mais.
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8. Em caso de atraso na conclusao do projeto

Comunicar quaisquer atrasos ao Escritério da JICA no exterior assim que identificados.
[Documentos a serem apresentados]

\Relatério de atraso do projeto (formulario predefinido) | (exemplo na pagina 29)

[Notas para a elaboracao]

(1) Utilize o formuldrio predefinido. Ndo altere o destinatdrio e os tdpicos no corpo
principal.

(2) Preencha o nome da entidade, titulo e nome do representante, e carimbar ou
assinar pelo representante.

(3) Nao se esqueca de informar a data prevista para a conclusdo do projeto e enviar o
Relatério de conclusdo do projeto, o Relatério financeiro e o Relatério financeiro por
projeto o mais rapido possivel apds a conclusdo do projeto.
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Exemplo de preenchimento

01 de setembro de 2024

Agéncia de Cooperacao Internacional do Japao
Presidente

Relatdrio de Atraso do Projeto

Informamos por meio deste relatdrio sobre o projeto de subsidio sob o comunicado JICA 5R

No. 123456789 datada de 01 de junho de 2024, que estd atrasado pelos seguintes motivos.

1 Nome do projeto subsidiado
Programa para a Promog¢ao do Entendimento e da Cooperagdao com o Japao

(Aquisicao de materiais e equipamentos)

2 Motivos do atraso
Dentro dos itens a serem comprados, o item xx estava sem estoque no Brasil e teve
de ser encomendado do Japdo. Como resultado, a data de entrega serda em

dezembro de 2024, em vez da data original de agosto de 2024.

3 Planos de projeto pds atraso
01 de julho de 2024 (pedido feito) - 15 de dezembro de 2024 (entrega prevista)

4 Data prevista para a conclusdo do projeto.
15 de dezembro de 2024.

Sem mais.
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9. Etapas de procedimento de concessao, implementacao do projeto e

envio de relatdrios

Ha mudanga no contetido da Solicitagdo
de Concessao do Subsidio?

suwl

Suspenséo do projeto?

INAO

Mudanga no Plano Executivo do Projeto?

NAO

SIM

N

|

! 1

AO

Ndo € necessario apresentar a
Solicitagdo de Alteragdo. Apés a
conclusdo do projeto, dentro de 2
meses, apresente 0 Relatério do Projeto
e Prestacdo de Contas.

Comunique imediatamente o Escritorio
da JICA, apresente o Relatdrio de
Suspensao/Cancelamento do Projeto e
devolva o subsidio recebido.

Mudangca no Plano de Receitas e
Desembolsos?

SIM

Receitas e Desembolsos,

Caso houver mudanga também no Plano de
verifique  as
informagdes da caixa inferior direita.

SIM NAO

Se aplicam os seguintes?
Mudanga maior que 3 meses no periodo de
realizagao;
Mudanga de nUmero de pessoas e/ou numero de
realizagdo maior que 20%;
Mudanga relevante de escala e/ou estrutura;
Mudanga do item de aquisicao;
Néo realizagao (impossibilidade de realizag&o) parcial

Se aplicam os seguintes?
Aumento ou redugdo do orgamento total do projeto
maior que 20%;
Mudanga maior que 20% da composi¢do entre
subsidio e recurso proprio de algum item;
ltem planejado como recurso proprio mas relatado
como aplicagdo de subsidio, ou item planejado como
aplicacéo de subsidio mas néo foi utilizado.

do projeto planejado; e
Aumento no escopo do projeto.

SIM

O projeto encerrara até 31/03?

SIM

Apresente imediatamente ao Escritdrio da JICA, a
Solicitacdo de Aprovacédo de Alteracéo para obter
a aprovagao.

30

NAO
Comunique imediatamente o Escritorio

da JICA, apresente o Relatério de
Atraso do Projeto.

Se tiver dificuldades em analisar a situagao,
consulte o Escritorio da JICA.




